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Stru¢ny navod pro ohlasovani
do systemu ISPOP

1. Zjistéte, zda Vam vznikla ohlaSovaci povinnost

Zakon €. 25/2008 Sb. uklada povinnost v roce hlasit udaje z pribézné evidence prostrednictvim ISPOP (integrovaného
syst¢ému plnéni ohlaSovacich povinnosti) nize uvedené ohlasovaci povinnosti. Podminky pro vznik jednotlivych
ohlasovacich povinnosti jsou uvedené v jednotlivych slozkovych zakonech.

A. PDF formuldie na Vasem uctu v ISPOP — tj. hlasite ve formulafich stazenych z ISPOP!

Agenda Formular Termin podani/
& Zikon/vyhlaska Ovétovatel
F_IRZ 313
IRZ Formulaf pro hlaseni do Integrovaného registru znec¢istovani MZP
$ 3 zdkona ¢. 25/2008 Sb.
F _VOD 38 4 dle rozhodnuti
VODA Zakladni udaje pfedavané znecistovatelem vodopravnimu tfadu, spravei povodi a vodoprévni urad,
povéfenému odbornému subjektu dle odst. 4 § 38 zakona €. 254/2011 Sb. spravce povodi
F_VOD_PV 15.10./
VODA | Poplatkové hlaseni pro stanoveni vysSe zaloh poplatku za odebrané mnozstvi podzemni 1 5 ) )
vody / Poplatkové ptiznani pro vypocet vyrovnani poplatku § 7 vyhl. ¢. 125/2004 Sb. - CIZP
priloha ¢. 1
F_VOD_OV 15.10./
VODA Poplatkové hlaseni za zdroj znecistovani / Poplatkové pfiznani za zdroj znecisténi 15.2.
S8 vyhl ¢ 293/2002 Sb. - priloha ¢. 4 CIZP
F_OVZ_SPOJ 31.3.
OVZDUSI | Souhrnna provozni evidence (SPE) zdrojii znegistovani ovzdusi a oznameni o vypoétu C1zp, KU
poplatku - § 18 vyhl. &. 205/2009 Sb. a § 19 odst. 10 zdkona ¢. 86/2002 Sb. (MHMP), ORP
| FZOVZ_PO 313
OVZDUSI | Oznameni o poctu systémtl pozarni ochrany a hasicich pfistroji s halony, mnozstvi v MZP
nich obsazenych halonti § 5 vyhl. & 279/2009 Sb. - priloha ¢. 3
F_OVZ RL
OVZDUSH Zprava o mnozstvi fluorovanych sklenikovych plynii a regulovanych latek (ziskani 31.3.
nebo predani z nebo do jiného ¢lenského statu EU, zneskodnéni, znovuziskani, MZP
recyklace, regenerace a zneskodnéni) § 5 vyhl ¢ 279/2009 Sb. - priloha ¢. 4
F_ODPRZ VOZ
ODPADY Roc¢ni zprava vyrobee a akreditovaného zastupce vybranych vozidel o dosazeni cili 31.3.
stanovenych v § 37 odst. 7 pism. b) zakona o odpadech § 7 vyhl. ¢. 352/2008 Sb. - MZP
priloha ¢. 5
F_ODPRZ_EL 313
ODPADY | Ro¢ni zprava o plnéni povinnosti zpétného odbéru elektrozatizeni a oddéleného sbéru MZP
elektroodpady § 6 vwhl ¢. 352/2005 Sb. - priloha ¢. 4
F_ODPRZ_ZPETODB 313
ODPADY | Rocni zprava o plnéni povinnosti zpétného odbéru za uplynuly kalendaini rok MZP
$ 20 vyhl ¢. 383/2001 Sb. - priloha ¢. 19
F_ODP_PCB od 1.1.
ODPADY Eviden¢ni list pro inventarizaci zafizeni a latek podle § 39 odst. (8) zdkona o (ihned po
odpadech, u nichz se prokazuje neptitomnost PCB podle § 27 odst. (7) zakona o Zméne)
odpadech § 6 vyhl. ¢. 384/2001 Sb. - priloha ¢. 2 CENIA
F_OBL_RV 152
OBALY | Hlaseni o rozsahu a zptsobu vedeni evidence obali a ohlasovani udaju z této evidence; CEI;II.A
vyhl. ¢. 641/2004 Sb.

B. Ohlasovani prostiednictvim webovych formulafi - agenda "ODPADU"

Pro nésledujici hlaseni odpadarské agendy nejsou k dispozici PDF formuléaie na ISPOP. Zpracovavaji se prostfednictvim
webovych formulait, které 1ze vyplnit na http://hlaseni.inisoft.cz/. Pouziti této aplikace zarucuje zpracovani hlaseni v
datovém standardu ISPOP (dal$i moznost je pouziti vlastniho software, napt. program EVI).
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Formular Termin podani/
Zakon/vyhlaska Ovérovatel

F_ODP_PROD 15.2
Hlaseni o produkci a nakladani s odpady § 21 a § 22 vyhl. ¢ 383/2001 Sb. - s

oy y ORP
priloha ¢. 20
F_ODP_PROD_AV 152
HIl4seni o sbéru a zpracovani autovrakd, jejich ¢asti, o produkci a nakladani OI.H;
s odpady § 5 vhl. ¢ 352/2008 Sb. - priloha ¢. 4
F_ODP_PROD_EL

T o o L oy 1 1A¥nt 15.2.
Hlaseni o zpracovani, vyuzivani a odstranovani elektroodpadi v¢. hlaseni o ORP
produkci a nakladani s odpady § 17 vyhl. & 352/2005 Sb. - pFiloha &. 8
F_ODP_ZAR do 2 mésict od zahajeni
Zatizeni na vyuzivani a odstranovani odpada nebo ukonceni provozu
$ 23 odst. (1) vyhl ¢. 383/2001 Sb. - priloha ¢. 22 ORP
F_ODP_SKL do 2 mésici od zahajeni
Skladky odpadii § 23 odst. (2) vyhl. ¢. 383/2001 Sb. - priloha ¢. 23 nebo ukonceni provozu

ORP
F_ODP_DO do 2 mésicii od zahajeni
Dopravce odpadti § 23 odst. (3) vyhl. ¢. 383/2001 Sb. - priloha ¢. 27 nebo ukonceni provozu
ORP

C. OhlaSovani prostfednictvim portali povodi — agenda "VODA"

Nasledujici hlaseni vodohospodaiské agendy také nejsou soucasti PDF formulait na ISPOP a se zpracovavaji
prostiednictvim néstrojii, které poskytuji webové portaly jednotlivych spravci povodi. Pouziti aplikaci jednotlivych
portald je pln€ v souladu s pravidly pro ohlasovani do ISPOP.

Formular Termin podani/
Zikon/vyhlaska Ovérovatel
F_VOD_ODBER_PODZ 31.1.
Odbér podzemni vody § 10 vyhl. ¢. 431/2001 Sb. - priloha ¢. 1 spravce povodi
F_VOD_ODBER_POVR 31.1.
Odbér povrchové vody § 10 vyhl. ¢. 431/2001 Sb. - priloha ¢. 2 spravce povodi
F_VOD_VYPOUSTENI 31.1.
Vypousténé vody § 10 vyhl. ¢ 431/2001 Sb. - priloha ¢. 3 spravce povodi
F_VOD_AKU 31.1.
Vzdouvani nebo akumulace povrchové vody § 10 vwhl. ¢. 431/2001 Sb. - priloha ¢. 4 spravce povodi

Minimalni technické pozadavky

Pro praci v informaénim systému ISPOP musi Vas§ poéita¢ spliiovat minimalni technické pozadavky a musite mit
nainstalovanou aplikaci ADOBE READER verze 9.4 nebo vyssi (n¢kdy na ISPOP piSou verzi 10.0).

Proved’te registraci organizace

Registrace je povinna a nutna, protoze hlaSeni od neregistrovanych subjekti nebudou pfijata. Registracni formulai
naleznete na portalu ISPOP v sekci “CHCI PODAT HLASENI®. Po registraci ma subjekt k dispozici uzivatelsky ucet, v
kterém se zobrazuji vSechna hlaseni zaslana za organizaci do ISPOP a stav jejich zpracovani.

Po odeslani registracniho formulaie je na kontaktni email, ktery jste vyplnili v registraénim formulafi, odeslana notifikacni
zprava potvrzujici piijeti zadosti o registraci. PfihlasSovaci udaje k uzivatelskému uctu jsou uzivateli doruceny po kontrole
registracniho formulafe vcetné jeho autorizace operatorem systému. Je nutné proto pocitat s n€kolikadenni prodlevou.
Registracni formularf je nutné autorizovat (viz bod 4).

Autorizujte formular vyuzitim jedné ze tfi moZnosti

a. Pripojenim elektronického podpisu k formulafi registrace (provadi se kliknutim na pole elektronicky podpis ve spodni
Casti registracniho formuléie). Elektronicky podpis musi odpovidat pozadavkim zékona ¢. 227/2000 Sb., o
elektronickém podpisu. Vlastnikem elektronického podpisu musi byt osoba s podpisovym pravem za subjekt
ohlasovatele.

b. Odeslanim listinného potvrzeni poStou (toto potvrzeni Vam pfijde na Vas email, ktery jste uvedli ve formulafi).
Potvrzeni vytisknéte, nechte podepsat osobou s podpisovym pravem za organizaci a original v listinné podobé
odeslete na adresu provozovatele systému - CENIA, Litevska 1174/8, PSC 100 05, Praha 10, NEJPOZDEIJI DO 5
DNU.
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Povinnost zaslani autorizace do 5 dnil od podani registrace/hlaSeni vychazi ze spravniho fadu. Pokud bude autorizace
zaslana pozdé&ji, posouva se datum podani registrace/hlasSeni na datum zaslani autorizace.

Pokud je autorizace spravné provedena, jsou zadateli doruceny na e-mail uvedeny v registracnim formulafi pfistupové
udaje do uzivatelského uctu ISPOP (to se tyka procesu registrace, netyka se to autorizovani naslednych hlaseni).

c. Pouzitim datové schranky ziizené pro ucely ISPOP. Formuléfe zaslané touto datovou schrankou budou povazovany
za autorizované. PDF formulaf odeslete jako pfilohu do datové schranky (ID: 5eav8r4).

Prihlaste se do svého uzivatelského uétu

Pro prihlaSeni do VaSeho uétu na www.ispop.cz pouZijte pfihlasovaci jméno a heslo, které jste obdrZeli po registraci.
Pokud mate ptistupové tdaje z minulych let, neni registrace nutnd a plati Vam pivodni pfistupové udaje.

Proved’te kontrolu registraci provozoven IRZ a ovzdusi, za které budete hlasit do ISPOP a nezaregistrované provozovny
zaregistrujte — tento krok je nutny pouze pokud chcete zpracovat hlaseni do IRZ nebo souhrnnou provozni evidenci
zdroju znecist'ovani ovzdusi a oznameni o vysi poplatki, ostatni formulate lze podavat bez registrace provozoven IRZ
a ovzdusi. Registrace provozovny IRZ je schvalovana operatorem ISPOP, je proto nutné pocitat s vicedenni prodlevou.
Registrace provozovny se neautorizuje (tj. provadite ji pouze piimo na Vasem uctu v ISPOP).

Vypliite formulare, za které jste povinni splnit ohlaSovaci povinnost

e Formulare, které jsou na Vasem tuctu v ISPOP (viz tabulka A v bodé 1):

Formuléfe najdete po prihldSeni na www.ispop.cz — kliknéte na tlacitko "Miij ucet" a nasledn¢ v menu na polozku
"Stazeni formulare". Pak vyberte subjekt, za ktery chcete hlasit a nasledné po kliknuti na tlacitko "Vybrat" se objevi
okno se seznamem formularu.

Tyto formulate lze vypliiovat online v internetovém prohlize¢i pfimo ve Vasem uzivatelském uctu nebo si je miizete
ulozit do Vaseho pocitace a pracovat s nimi offline (bez aktivniho pfipojeni k internetu). Formulare jsou ve formatu
PDF.

¢ Formulaie na webovém portalu (viz tabulka B v bodé 1):
Tyto formulafe nejsou v uzivatelskych uctech ISPOP - jedna se o internetové formulafe, které lze vyplnit online (na
http://hlaseni.inisoft.cz). Nebo muzete pro vytvoreni hlaSeni pouzit vlastni software (napt. EVI), jehoz vystupem je
také hlaseni ve formatu datového standardu MZP.

e Formulaie na portalech povodi (viz tabulka C v bodé 1):
Tyto formulafe se zpracovavaji v portalovych aplikacich podnikii povodi, nikoliv pfimo v informacnim systému
ISPOP - postupujte podle pokynt na internetovych strankach jednotlivych podnikid povodi.

Kazdé hlaseni zaslané do systému ISPOP musi obsahovat, zda se jednd o hlaSeni fadné nebo doplnéné. Kazdé prvni
zaslani formulafe za konkrétni ohlasovaci rok, ohlaSovaci povinnost a jednotku, za kterou se ohlasuje (subjekt,
provozovnu, zafizeni, zdroj apod.) je hlaseni Fadné. Druhé (tj. opravné) je hlaseni doplnéné, v ramci kterého je nutno
uvést evidenéni Cislo Fadného (tj. pivodniho) podani. Systém ISPOP automaticky kontroluje vazbu mezi fadnym a
doplnénym podanim a nezpracuje doplnéné podani, pokud ohlaSovatelem vyplnéné evidenéni ¢islo neodpovida jiz
zpracovanému Fadnému podani za shodné IC, jednotku a formulaf. Stejné tak nepfijme druhé fadné hlaseni za uvedenou
kombinaci. Doplnéné podani znamena opétovné podani celého formulare v elektronické podobé a v platném datovém
standardu (nelze opravovat pouze cast).

Podejte formular do ISPOP

Podani pfimo do ISPOP se tyka formulait z prvni a druhé tabulky z pfedchoziho bodu. Podani 1ze ucinit nasledujicimi
zpusoby:
a. Formulaie ADOBE lze odeslat do ISPOP pomoci tladitka "odeslat online" v dolni ¢asti formulafe.

b. Soubor reprezentujici zpracované hlaseni je mozné ulozit na disk pocitace nebo na elektronicky nosi¢ dat a poté
odeslat do datové schranky (ID: Seav8r4), ktera zaruci autorizaci.

Jinymi kanaly nelze hlaseni zaslat!!!
Agendy z tieti tabulky se podavaji prostrednictvim portalovych aplikaci podniki povodi.

Autorizujte formular hlaSeni stejnymi postupy jako v bodé 4.
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Vite, zda musite hlasit do integrovaného registru zneciSt'ovani?
Zjistéte si v nasledujicim schématu, zda musite vyplnit formular F_IRZ.

NE
Spliiuje Vase provozovna definici "IRZ provozovny"? > KONEC:
) Nebhlasite nic do IRZ!.
"IRZ provozovna" je jedno nebo vice zarizeni ve stejné lokalité, které
provozuje stejnd osoba. Zatizenim se rozumi stacionarni technicka
Jednotka. Provozovnu IRZ tedy tvori jedna nebo vice staciondrnich
technickych jednotek provozovanych v jedné lokalité (stalé zemépisné
poloze — tj. NE mobilni zarizeni).
ANO
Prahovi hodnota pro aniky (doupec 1)
j Chilo CAS Emedilirujicl ks (2] T:;;‘T«TT:TT?:;‘;‘:E;E:
1 (CH I :'f.':‘ 1 ivrr I i
j ' Prekraduji Giniky z Vasi IRZ - ANO:
= T provozovny do O‘VZfluﬁ, ANO Hlasite do IRZ nadlimitni
— Piiloha E3 v knize [ — vody ¢i pudy limity ——] Gniky (vyplnite formulai
; Povinnosti firem ! stanovené prilohou &. I1 F IRZ).
o] s ; = 1 natizeni EU 166/2006? B
= NE
I Piekracuji uniky z Vasi provozovny do ovzdusi limity IRZ - ANO:
Prloha E4 v kai stanovené pFilohou & 1 NV &. 145/2008 Sb.? ANQ | Hlasite do IRZ nadlimitni
l:(l) O'n?ms t'vfrle::le Jedna se o emise téchto dvou latek: —] niky pro styrén Ci
vinnostht - styrén (limit 100kg/rok) formaldehyd (vyplnite
I - formaldehyd (limit 100kg/rok) formulat F_IRZ).
NE
Prahovi hodeota pro v
& | sl CAS Ohlafovans znediitujici litka® Hdpbriring
I | rescinon e Prekracujete limity
N T T | . znedistujicich latek v IRZ — ANO:
g = 2 odpadech, které Vam ANO Hlasite do IRZ nadlimitni
s ' ] vznikaji pfimo nebo v =1 renogy latek v odpadech
K Piiloha ES v knize | 5| primé souvislosti s (vyplnite formulai F_IRZ).
ke Povinnosti firem - ¢innosti provozovanych
3 [ zarizeni?
e — NE
A 4
Piekrodil prenos odpadi (vznikajicich piimo nebo v piimé souvislosti IRZ - ANO:
s ¢innosti provozovanych zatizeni) mimo provozovnu tento limit: ANO > Hlasite do IRZ nadlimitni
2 tuny nebezpeénych odpadii za rok, nebo prenosy odpadt (vyplnite
2000 tun ostatnich odpadii za rok? formular F_IRZ).
NE

www.envigroup.cz



